PASOS PUBLICAR EN LA WEB (10 minutos… mas o menos):

1) Acceder a:

http://bah.ourproject.org/
2) Hay que crearse un usuario. En la parte inferior de la pantalla hay que ir a la opción CONECTARSE:
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3) Deberá aparecer una pantalla de este tipo. La primera vez tenéis que ir a la opción INSCRIBIRSE de la parte inferior.
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4) Aparecerá una pantalla para introducir pseudónimo y correo electrónico. Dais a validar. Os informará que os llegará un a vuestro correo un mensaje.

5) Vais a vuestro correo y recibir el login y la contraseña. También aparecerá un enlace que os llevará directamente a la pantalla de conexión donde podéis introducir el login y la contraseña. Una vez vayáis a ella, marcar si lo creéis oportuno la opción de “Quedar identificado unos días”. Hacer clic en la opción VALIDAR.
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6) Accederéis a la zona privada, apareciendo una pantalla de este tipo:
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7) Aquí ya podréis trastear pero os indico como subir un artículo de forma rápida:
a. Ir a la opción en la parte superior izquierda “Edición del sitio”.
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b. Aparecen las posibles SECCIONES principales de la página, para seleccionar una de ellas. Cuando vayáis a BAH SAN MARTIN se desplegará las distintas SUBSECCIONES. Eligir la sección que queráis editar.
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c. Por ejemplo si selección RECETAS DE NUESTRA HUERTA aparecerá algo así:
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d. Dentro de RECETAS hay otras 3 SUBSECCIONES (Calabazas, Pimientos Verdes y Remolacha). 
i. Si queréis acceder a una de ellas hacer clic sobre la subsección oportuna. 
ii. Para crear una subsección dentro de RECETAS utilizar la opción CREAR UNA SUBSECCIÓN. 

iii. Cuando os encontréis en la sección donde queréis incluir el artículo utilizáis la opción NUEVO ARTICULO. Yo por ejemplo he accedido a CON CALABAZAS y doy a NUEVO ARTICULO apareciendo la siguiente pantalla.
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e. Inicialmente rellenar:

i. TITULO (título del artículo).
ii. TEXTO (texto del artículo).
(podéis cambiar la ruta donde se va a ubicar el artículo, utilizando el botón que aparece al lado de la sección actual. Os lo marco con un círculo)
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iii. Una vez que escribáis el artículo podéis usar las opciones de negrita, cursiva,… y si os pasáis de la pestaña EDITAR a VER, veréis una vista muy parecida de cómo se verá posteriormente el texto.

iv. Una vez finalicéis usar el botón inferior GUARDAR.

f. Si queréis introducir fotos (no es muy intuitivo). En la parte superior izquierda hay una opción “Añadir una imagen o un documento”.
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g. Dais a examinar y buscáis el archivo a subir. Una vez seleccionado dais a DESCARGAR. 
h. Os aparecerá un poco más abajo aparecerá algo parecido a la siguiente pantalla:
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i. Tenéis que hacer doble clic con el ratón sobre uno de los 3 enlaces que aparecen: <img198|Left>, <img198|center> o <img198|right>, y se ubicarán en la posición del texto donde tengáis puesto el ratón. Esto lo que hace es poner la imagen alineada a la izquierda, centrada o a la derecha del artículo. 
(sino funciona el doble clic copiáis el texto <img198|center>, por ejemplo, y lo pegáis en el artículo)

j. Aparecerá algo como esto:
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k. Recordar que en la pestaña VER podéis ver como va quedando el articulo. Una vez finalizado GUARDAR.

l. Os aparecerá el artículo.
m. IMPORTANTE: Todo artículo tiene que ser validado por un administrador. Actualmente los administradores somos Guille y yo, creo que Carmen y Ana. Por lo tanto vuestro artículo quedará “En curso de redacción”. Podéis ver el estado a la izquierda.
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n. Lo tenéis que pasar haciendo clic en el siguiente estado: “Propuesto a la evaluación”.
o. El siguiente paso…. Creo que se puede hacer internamente con mensajes pero en la actualidad hasta que determinemos como hacerlo la comisión de DIFUSIÓN, escribirme a mi un correo y lo pasaré al siguiente estado: PUBLICADO. Os informaré cuando lo esté. (danipeisrc@gmail.com).
p. Si queréis volver a la página Web, y salir del espacio privado, arriba a la derecha tenéis la opción “VISITAR EL SITIO”. 

q. Si queréis volver a la zona privada os daréis cuenta que puede que en la parte superior aparezca una pestañita indicando “Espacio Privado”. Sino es así, en la parte inferior de la pagina podrá aparecer: “Espacio privado” para volver a acceder o en caso contrario “Conectarse” para que volváis a introducir usuario y contraseña.
r. Lo he hecho deprisa y corriendo pero espero os sirva de ayuda. Un abrazooo y a PUBLICARRRRRRRRRRR
