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modalidad virtual  



El programa virtual Redacción Eficaz es el producto de 20 años de 
experiencia del Taller de Redactores Asociados (TaReAs), que hoy se pone 
en sintonía con las nuevas exigencias de la vida moderna y llega 
virtualmente a su computador para facilitarle el aprendizaje y ahorrarle 
tiempo y costos.  
 
Esta nueva herramienta tecnológica le permite acceder al 
autoaprendizaje, bajo el direccionamiento constante de un asesor 
pedagógico en línea. Trasladamos el tablero a la pantalla para evitarle 
desplazamientos. Usted decide cuándo y desde dónde acceder al 
conocimiento, de una manera interactiva, ágil, dinámica y divertida. 
 
Aquí, usted puede ejercitarse en el uso de los elementos de la escritura 
para dominarlos de manera consciente. Se dará cuenta de que una coma 
mal puesta puede cambiar el sentido de un texto, que las tildes en 
realidad son muy sencillas de aprender y que hay un sinnúmero de 
expresiones en nuestro léxico que debemos borrar. Sabrá cuándo usar las 
mayúsculas, cómo escribir los números, qué tratamiento deben tener las 
siglas y conocerá todos los formatos empleados en el ámbito empresarial. 
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OBJETIVOS 
 
Mejorar su habilidad escrita, a través de internet: que 
escriba con claridad y precisión documentos empresariales 
y mejore su desempeño laboral y personal.   
 
 
El participante podrá desarrollar el curso en los horarios y 
con la intensidad que más se ajuste a sus necesidades. 

Curso 

Redacción Eficaz 
 

Modalidad virtual 



El curso se desarrolla en seis módulos que 
incluyen material audiovisual, lecturas 
relacionadas, foros, talleres, evaluaciones, 
autoevaluaciones y juegos, escritos en un 
lenguaje sencillo e interactivo para su fácil 
aprendizaje. 

Contenido: 
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1. Método Tareas  

2. Precisión del 
mensaje 

3. Signos de 
puntuación 

4. Errores 
frecuentes 

5. Tildes 

Redacte de forma clara y coherente en tres pasos. 

Redacte y organice las ideas de acuerdo con la intención 
de su mensaje. 

Aprenda cuándo usar cada signo de puntuación, a través 
del método fórmulas. 

Conozca las fallas más comunes en la redacción y cómo 
corregirlas. 

Conozca un sencillo método para saber cuándo tildar las 
palabras. 

6. Redacción 
empresarial 

Actualícese con los formatos de comunicación empresarial y 
encuentre consejos para una redacción efectiva. 
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Duración: 8 semanas 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPOSICIÓN DEL CURSO EN EL AULA VIRTUAL 

• Antes de iniciar 

Contenido: 
1. Tutorial con la ruta de aprendizaje 
2. Diagnóstico inicial 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPOSICIÓN DEL CURSO EN EL AULA VIRTUAL 

• Módulo 1: Método TaReAs 

Contenido: 
1. Inicio 
2. Glosario 
3. Presentación de la Unidad 
4. Mapa Conceptual 
5. Escribir y Redactar 
6. Índices de Redacción en Colombia 
7. Problemas Frecuentes al Redactar 
8. Hablar versus Escribir 
9. Método Tareas  
10. Planeación 
11. Columna Vertebral 
12. Pirámide Invertida 
13. Autoevaluación 
 
Actividades: 
1. Video Explicativo Método Tareas  
2. Taller de Repaso Método Tareas  
3. Taller Texto Virtual 1 
4. Evaluación Final Método Tareas  
5. Foros Grupales 
6. Resolución de dudas: Pregúntele a su Tutor 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPOSICIÓN DEL CURSO EN EL AULA VIRTUAL 

• Módulo 2: Precisión del Mensaje 

Contenido: 
1. Inicio 
2. Glosario 
3. Presentación de la Unidad 
4. Mapa Conceptual 
5. Función de las Palabras 
6. Formas Verbales 
7. La Oración y sus Partes 
8. Orden Lógico Gramatical 
9. Juegos 
10. Autoevaluación 
 
Actividades: 
1. Video Explicativo Función de las Palabras 
2. Video Explicativo Orden lógico Gramatical 
3. Taller de Repaso Precisión del Mensaje 
4. Taller Texto Virtual 2 
5. Evaluación Final Precisión del Mensaje 
6. Foros Grupales 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPOSICIÓN DEL CURSO EN EL AULA VIRTUAL 

• Módulo 3: Signos de Puntuación 

Contenido: 
1. Inicio 
2. Glosario 
3. Presentación de la Unidad 
4. Mapa Conceptual 
5. Signos de Puntuación 
6. Usos de la Coma 
7. Punto y Coma 
8. Punto Seguido 
9. Punto Aparte 
10. Juegos 
11. Autoevaluación 
 
Actividades: 
1. Taller de Repaso Signos de Puntuación 
2. Taller Texto Virtual 3 
3. Evaluación Final Signos de Puntuación 
4. Foros Grupales 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPOSICIÓN DEL CURSO EN EL AULA VIRTUAL 

• Módulo 4: Errores Frecuentes 

Contenido: 
1. Inicio 
2. Glosario 
3. Presentación de la Unidad 
4. Mapa Conceptual 
5. Párrafos Extensos 
6. Negaciones Innecesarias 
7. Verborrea 
8. Que Reiterado 
9. Dequeísmo y Queísmo 
10. Abusos de Gerundio 
11. Falta de Concordancia 
12. Mayúsculas y Minúsculas 
13. Sino y Si No 
14. ¿Cuándo Usar Mismo? 
15. Siglas, Acrónimos y Abreviaturas 
16. Había y Habían 
17. Palabras Homófonas 
18. Escritura de los Números 
19. Extranjerismos  
20. Juegos 
21. Autoevaluación 
 

Actividades: 
1. Taller de Repaso Errores Frecuentes 
2. Taller Texto Virtual 4 
3. Evaluación Final Errores Frecuentes 
4. Foros Grupales 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPOSICIÓN DEL CURSO EN EL AULA VIRTUAL 

• Módulo 5: Tildes 

Contenido: 
1. Inicio 
2. Glosario 
3. Presentación de la Unidad 
4. Mapa Conceptual 
5. Pasos para Tildar una Palabra 
6. Normas de los Grupos 
7. Excepciones 
8. Juegos 
9. Autoevaluación 
 

Actividades: 
1. Taller Texto Virtual 5 
2. Evaluación Final Tildes 
3. Foros Grupales 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPOSICIÓN DEL CURSO EN EL AULA VIRTUAL 

• Módulo 6: Documentación 

Contenido: 
1. Inicio 
2. Glosario 
3. Presentación de la Unidad 
4. Mapa Conceptual 
5. Claves de la Buena Redacción 
6. Buscar la Información 
7. Las Cinco Preguntas 
8. Venda sus Ideas 
9. Formatos 
10. Juegos 
11. Autoevaluación 
 

Actividades: 
1. Taller Texto Virtual 6 
2. Evaluación Final Documentación 
3. Foros Grupales 

 



 

En la modalidad virtual, el alumno es quien decide su ritmo de 
trabajo. Todo dependerá de su capacidad de concentración, 
comprensión de lectura y tiempo destinado a su estudio. 
 
Tareas le recomienda una ruta de aprendizaje para realizar las 
actividades en cada módulo. Usted podrá ingresar a la 
plataforma virtual cuando desee. No obstante, sugerimos un 
lugar tranquilo y silencioso, que permita su concentración. 
 
El curso contiene ejemplos, ejercicios prácticos, evaluaciones al 
final de cada módulo y apoyo de las herramientas de la web 3.0 
para facilitar el aprendizaje. Además, cuenta con un tutor virtual, 
quien resolverá sus dudas y lo acompañará en su proceso. 
También podrá interactuar y practicar los conocimientos 
adquiridos con sus compañeros mediante Skype y chat.  
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Metodología: 



CAMPUS VIRTUAL:  
 
Este curso está diseñado 
en la plataforma 
Moodle. Para ingresar, le 
será asignado un usuario 
y contraseña.  
 
La plataforma está 
disponible las 24 horas 
del día. Tendrá un 
soporte en línea de 
lunes a viernes, entre las 
8 de la mañana y las 5 
de la tarde. 
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VIDEOS:  los videos explicativos ayudarán a su aprendizaje. 
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JUEGOS INTERACTIVOS:  ayudarán al alumno a afianzar sus conocimientos. 

Curso de Redacción eficaz modalidad virtual 



GLOSARIO: permite al alumno comprender el significado de las palabras en el 
contexto del curso de redacción. 
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Nuestros tutores: 
 
  
Un tutor estará pendiente del desempeño del alumno en el 
aula y lo guiará cuando se requiera.  Así mismo, atenderá sus 
dudas para garantizar el aprendizaje. 
 
Nuestros tutores son comunicadores sociales, periodistas y  
lingüistas, bajo la dirección académica de Guillermo 
Montagut, Periodista y Comunicador Social de la Universidad 
Jorge Tadeo Lozano, autor del Manual de Redacción Tareas 
y fundador del Taller de Redactores Asociados. 
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VALOR DE LA INVERSIÓN 
POR PERSONA 
PARTICULAR 

 
$ 220.000  
 

DURACIÓN : 
8 semanas o menos según la disponibilidad del 
alumno  

INCLUYE: 

Diagnóstico inicial y final de la redacción de cada participante 

Acceso a la mediateca: foros, videos, lecturas relacionadas 

Corrección de textos 

Certificación de participación (el alumno lo debe imprimir) 

Consultas por internet después de finalizar la capacitación 

Informe final 

Nota:  
1.Estamos excluidos de recaudar el Impuesto al Valor Agregado (IVA), resolución 144 de la Secretaría de Educación. 
2.Hacemos constar que Tareas Ltda. no está inhabilitada ni tiene incompatibilidades para contratar con entidades del 
Estado. 

 
FORMA DE PAGO: 100% antes de iniciar. 
VALIDEZ DE LA OFERTA: 30 días 
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Algunos de nuestros Clientes: 
 
  



Taller de Redactores Asociados  

@tareascom 

www.blog.tareas.com.co 

 

Para mayor información 

Contáctenos en: 

PBX (057) 1-6194700 
Celular: 317 651 75 27 
veronica.gonzalez@tareas.com.co 

mailto:veronica.gonzalez@tareas.com.co

