ADMINISTRATIVO /A

· Funciones:

1. GESTIÓN PROYECTO ECOSECHA (Distribución de verduras de Agricultura ecológica):

· Relación y seguimiento con los consumidores de ECOSECHA. 

· Pedidos a proveedores.

· Organización administrativa de la logística de distribución.

2. GESTION GENERAL DE LA COOPERATIVA:

· Altas- bajas en la Seguridad Social.
· Seguimiento de facturas.
· Tareas administrativas en general.

· Lugar de trabajo: Sede de GNEIS S. COOP. MAD. en Madrid

· Sueldo: 809,9 € brutos, mensuales. 14 pagas. Alta en S.S. en Régimen General. (el sueldo subiría automáticamente un 25% en cuanto se alcancen las 8 horas de trabajo diario).
· Horario: 6 horas diarias. Horario de mañana. A partir del otoño subiría a 8 horas diarias.
· Duración del contrato: 6 meses prorrogables. Pasaría a indefinido en 2 años.
· Inicio del contrato: En torno al 15 de Junio.
· Perfil: 
· Experiencia en administración.
· Formación relacionada con la administración y gestión de entidades.
· Capacidad de trabajo en grupo.

· Interés en participar en un Proyecto Cooperativo.

